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Acuerdo No. 03/2003

Acuerdo. Guaddlajara, Jalisco, a los 31 treinta y un dias de! mes de mayo de
2003 dos mil tres.

El licenciado José Trinidad Padilla Lopez, Rector General de la Universidad de
Guadalgjara, en union det Secretario General Mtro. Carlos Jorge Brisefio
Torres, con fundamento en las atribuciones que les confieren tos articulos 32,
35 fracciones |, I, VIl y X y 42 fraccidn | de la Ley Orgdnica de esta Casa de
Estudios, asi como 95 fracciones V vy Xll del Estatuto General, y conforme a la
siguiente

Exposicién de Motivos

Desde el inicio de la actual administracion universitaria se ha dado especial
énfasis en los principios de transparencia, calidad, eficiencia y honradez para
regir la vida universitaria, por ello, he dirigido una serie de actividades
tendientes a logrario.

En congruencia con lo anterior, presenté ante el Consejo General
Universitario diversos ordenamientos, que fueron aprobados en el ano de
2001, para actuaiizar normas que permitan mayor fransparencia en e
ejercicio del gastc en materia de:

a} Adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, y
b} Obras y servicios relacionados con las mismas.

Con base en los mismos principios, presenté y se aprobd en el ano de
2002, por el mdaximo organo de gobierno universitario, el reglamento
mediante el cual se crea ef Sistema de Fiscalizacion de la Red Universitaria
que pretende garantizar el uso heonesto y eficiente de los recursos publicos
qgue la Universidad ejerce, asi como et rendimiento claro y oportune de
cuentas a la sociedad.

mediante el cual se
s del SIIAU, que tiene

Con el mismo objetivo emiti en el afio 2002 el Acuer
creq el sistema COMPRAUdeG del mddulo de Finan
como fin:
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a) Poner a disposicion del publico en general todas las operaciones que
en materia de adquisiciones, arendamientos y contratacién de obra y
de servicios redlice la Universidad de Guadalajara, para contribuir a
mantener informada a la comunidad de como y en qué se aplican los
recursos financieres de la institucion, y

b} Establecer los mecanismos electronicos para el  ejercicio  y
comprobacién de os recursos presupuestados.

Con el fin de mejorar la planeacidon, programacion, presupuestacion vy
evaluacién del ejercicio del gasto, el Presupueste de Ingresos y Egresos para
el Ejercicio 2003 fue elaborado con un nueve metodo de trabgjo
denominado P3E, basado en una metodologia por proyecto, esto, con el fin
de impulsar la desconcentracion de los recursos hacia las unidades
académicas, fortalecer los proyectos académicos y administrativos, facilitar
la evaluacidén del desempefio, asi como el ejercicio y comprobaciéon del
gasto, entre ofros.

Este nuevo método de trabajo estd soportado por un sistema tecnolégico,
denominado Sistema Integral de Informacion y Administracion Universitaria,
SIAU.

El SIIAU es un proyecio institucional que busca modernizar tos procesos de
administracion y de gestion con el fin de establecer mejoras importantes en la
calidad de los servicios que la Universidad ofrece a su comunidad y dl
pUblico en general. El SHAU opera los procesos, tales como, administracion de
recursos, gestion académica, generacién, mantenimiento y uso de |a
informacién institucionat.

Actualmente el SIIAU opera con los siguientes modulos:

Recursos Humanos;
Finanzas;

Control Escoiar;
COMPRAUdeG, v
P3E.

$a00Q0
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El actual sistema de informacidon continuard desarrolldndose con el fin de
lograr la automatizacion de todos los procesos de administracion y gestion
institucional, para lograr mayor nivel de eficiencia y eficacia en lia
administracidn universitaria.

De acverdo con o hasta aqui expuesto, vy
Considerando

Que conforme el articulo 35 fracciones |, It, VIl y X de la Ley Orgdnica, asi
como en el numeral 95 fracciones V y Xl del Estatuto General tengo
atribuciones para:

L Dirigir el funcionamiento de la Universidad, ejecutar y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones del Consejo General Universitario;

. Autorizar el ejercicio de las partidas presupuestaies

. Establecer las medidas administrativas y operativas para el
funcionamiento coherente de la Universidad de Guadalajara, y

IV. En general, promover todo o que contribuya al mejoramiento
académico y administrativo de esta Casa de Estudios.

Que el dictamen nimero 11/2003/313 aprobado por el Consejo General
Universitario en su sesidon det 29 de marzo de 2003 que contiene el
Presupuesto de Ingresos y Egresos de ta Universidad de Guadalgjara para el
Ejercicio 2003, tanfo en sus resclutivos como en el anexo que contiene las
Polfticas y Normas que deberdn aplicarse en el ejercicio del presupuestio, me
faculta para dictar disposiciones, lineamientos y acuerdos ¢ los que se
deberd sujetar el gjercicio del Presupuesto.

Por lo antes expuesto y con fundamento en los numeraies ya citados,
tengo a bien emitir a fravés de este Acuerdo, tos siguientes

Lineamientos en materia de ejercicio y comprobaciéon
de los recursos presupuestados

Primero. Los lineamientos que a través del presente Acuerdo se emiten fienen
como objetivo, entre ofros aspectos, fortalecer el controt ¥ vigilancia del
ejercicio del gasto universitario.
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Segundo. Para efectos del ejercicio presupuestal en la Universidad de
Guadalgjara se entenderq por:

l. Unidad responsable del gasto, a ia dependencia que recibe y transfiere los
recursos financieros, materiales, servicios y otros, para disposicién o aplicacion
especifica en cada uno de los proyectos de la unidad responsable del
proyecto.

Las unidades responsables del gasto son:

Rectoria Generat;

Vicerrectoria Ejecutivg;

Secretaria Genera,

Rectoria del Centro Universitario;

Coordinacion gjecutiva de los campi universitarios;
Direccidn General del SEMS, vy

Coordinaciones generales o equivalentes.

. Unidad responsable del proyecto, a la instancia que ejercerd los recursos
aprobados en cada uno de los proyectos, de acverdo al calendario de
ministracion y a la naturaleza de los mismos. Las unidades responsabies del
proyecto son:

a) En la Administracidon General:

o Rectoria General;

o Contraloria General;

o Vicemrectoria Ejecutiva;

o Secretaria General;

o Coordinaciones generates o equivalentes, y
o Coordinaciones y unidades

b) Enios Centros Universitarios:

o Rectoria del Centro Universitario;
o Secretaria Académica;

o Secretaria Administrativa;

o Coordinaciones y unidades;

o Divisiones;

o Departamentos;
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o Institutos;
o Centros de investigacion, y
o lLaboratorios.

c) En los Campi Universitarios:

Coordinacion Ejecutiva;
Secretaria Académicaq;
Secretaria Administrativa;
Coordinaciones y unidades, y
Departamentos.

o 0 o 0 0

d) En el Sistema de Educacion Media Superior:

Direccion General del SEMS;

Secretaria Academicq;

Secretaria Administrativa;

Direcciones, coordinaciones, unidades o su equivalente en ia
administracion del SEMS, vy

o Direcciones de Escuela

o 0 0 Q¢

e) Asi como a todas las instancias de la Universidad a las que se les haya
aprobado proyectos.

Itl. Cuenta Bancaria General de la Universidad de Guadalgjara, a la cuenta
institucional que estard a cargo de la Direccidon de Finanzas.

IV. Cuenta Bancaria Concentradora institucional, a aquelia que esta abierta
en la unidad responsable del gasto a la que la Direccidn de Finanzas
transfiere electrénicamente los recursos financieros presupuestados, de
conformidad con el calendario de ministracidn aprobado por proyecto y
unidad responsable del mismo.

V. Cuenta Bancaria Eecutora, a aquella que estd abierta o se abre, a
solicifud de los titulares de las unidades responsables del gasto, cuando éstos
lo consideren conveniente, en la unidad responsable del proyecto para gue
la primera e transfiera recursos financieros presupuestados, de conformidad
con el calendario de ministracién aprobado por proyecto.
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Tercero. Para ef gjercicio de |os recursos financieros presupuestados.
l. La Direccién de Finanzas deberd:

a) Aprobar los calendarios de ministraciones por proyecto, en un plazo
no mayor de 15 dias posteriores a la captura del calendario, en el
SIIAU mddulo P3E;

b) Transferir elecirénicamente los recursos financieros presupuestados a
la cuenta bancaria concentradora de conformidad con el calendario
de ministracién, las previsiones de flujo y la disponibilidad de recursos;

c) Informar a todas las unidades responsables de proyecto, a través del
portal de la Direccidn de Finanzas, de correo electrénico o del medio
electréonico que para el efecto se determine, 10s montos y fechas en
gue fue transferido el recurso a la cuenta bancaria concentradora, vy

d) Registrar en el SIIAU maodulo P3E las transferencias a que se refiere el
inciso b.

il. Los fitulares de las unidades responsables del gasto deberan:;

a} Vigilar que los titulares de ias unidades responsables de proyectos
capturen en el SIIAU mddulo P3E, los calendarios de ministraciones,
en el plazo determinado por las autoridades universitarias;

b) Verificar la recepcidén de los recursos financieros en la cuenta
bancaria concentradora, a través del SIIAU mddulo P3E y/u otfro
medic electrénico;

¢) Informar de manera electrénica a los responsables de la unidades
de proyecto de la disponbilidad de los recursos financieros
presupuestados, en un plazo no mayor de 48 horas después de
recibir los recursos en a cuenta concentradora;

d) Transferir -en caso de existir cuenta bancaria ejecutora- 1os recursos
financieros a los titulares de ta unidades responsables de proyecto,
en un plazo no mayor de 72 horas, redlizando los regitros
commespondientes en el SIIAU mddulo P3E;
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e) En caso de no existir cuenta bancaria ejecutora, enfregar a los
titulares de las unidades responsables de proyecto, los recursos
financieros para gastos de operacién por proyecto, de conformidad
con el calendario de ministraciones, en un plazo no mayor de 48
horas y en consecuencia, realizar ios registros comrespondientes en el
SHAU mdduio P3E;

f) Entregar en su caso, los bienes de activo fijo, materiales y suministros,
asi como gestionar los servicios y efectuar los cargos
comrrespondiente, a los titulares de las unidades responsables de
proyecto, en un plazo méximo de treinta dias y reglizar los registros
correspondientes en el SIAU mddulto P3E, y

g) Vigilar que los recursos financieros, bienes de activo fijo, materiales y -
suministros, y servicios se apliquen especificamente para el desarmrollo
de los proyectos aprobados.

lll. Los titulares de las unidades responsables de proyecto deberan:

a) Capturar en el SlIIAU modulo P3E los calendarios de ministraciones,
dentro del plazo determinado por las autoridades universitarias, de
cada uno de los proyectos;

b) Verificar, a través del SIIAU mddulo P3E y/o cualquier ofre medio
electréonico autorizado por autoridad competente, la existencia de
recursos disponibles en la cuenta concentradorag;

c) Solicitar via electrénica, en caso de no contar con cuenta bancaria
ejecutorq, 1os recursos financiercs at titular de la unidad responsable
del gasto, de conformidad con el calendario de ministracion;

d) Solicitar via elecirdnica, en su caso, los bienes de activo fijo,
rmateriales y suministros al titular de la unidad responsable del gasto,
de conformidad con su proyecto y calendario de ministracion;

e) Solicitar via electrénica, en su caso, el pago de los servicios
requeridos para llevar a cabo su proyecto, de acuerdo con,su
calendario de ministracion, y
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f} Destinar los recursos financieros, bienes de activo fijo, materiales y
suministros, y servicios especificamente para el desarrollo de 10s
proyectos aprobados.

Cuarto. Para la comprobacion.
I. Los titulares de las unidades responsables de proyecto deberdn:

Q) Recabar los documentos originates que comprueben los gastos
efectuados en forma directa y revisar que reunan los requisitos
fiscates y los establecidos por la propia institucion, que se describen
en el anexo que integra ei presente Acuerdo, con el fin de
entregarlas al drea comespondiente de ia unidad responsable del
gasto;

b) En caso de que hayan recibido bienes de activo fijo, materiales vy
suministros, y servicios, firmar el acuse de recibo del bien o servicio a
satisfaccidn, asi como el resguardo comespondiente, cerciordndose
que corrresponda a lo solicitado para el desarrolio del proyecto;

c) Capturar la informacidn de los documentos que comprueben os
gastos efectuados en el SIAU médulo P3E;

d) Capturar y digitalizar los documentos que justifiquen el gasto en el
SIIAU mddulo COMPRAUdeG;

e) Entregar los documentos referidos en el inciso @) a la drea
conmespondiente de ia unidad responsable del gasto en un plazo
maximo de treinta dias posteriores a la entrega de los recursos, En su
caso, el original de a ficha de depdsito de los recursos no ejercidos
a la cuenta general de la Universidad de Guadalgjara a cargo de a
Direccidn de Finanzas;

f} Entregar los documentos referidos en el inciso b} al momento de
recibir el bien o servicio, y

g) Rendir, al titular de la unidad responsable del gasto, un informe
trimestral sobre el avance de cada proyecto en correlacion con
gasto ejercido.
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Il. Los fitulares de las unidades responsables del gasto, a través del drea
comespondiente, deberdn:

a) Recabar los documentos originales comprobatcrios de los gastos
realizados a favor de las unidades responsables de proyectos, asi como
de los gastos efectuados por las unidades responsables de proyectos;

b) Capturar la informacion de los documentos que comprueben [os
gastos efectuados a favor de las unidades responsables de proyecios
en el SIIAU méduio P3E;

¢) Capturar y digitalizar los documentos que justifiquen los gastos,
efectuados a favor de las unidades responsables de proyectos, en el
StIAU médulo COMPRAUdeG;

d) Revisar que los documentos comprobatorios reunan los requisitos
fiscales y los establecidos por la propia institucion, que se describen en
el anexo que integra el presente acuverdo;

e) Verificar que los titulares de las unidades responsables de proyecto
hayan readlizado ta captura y digitalizacidon que les comresponde en el
SHAU mddulos P3E y COMPRAUdeG;

f) Vvalidar, con ia firma del tituiar de la unidad responsable del gasto y de
los fitulares de los dreas comrrespondientes, o documentacion
comprobateria;

g) Registrar la documentacion comprobatoria en ia contabilidad interna
para su integracion por proyecto;

h) Remitir la documentacidon comprobatoria, debidamente validada, a la
Direccion de finanzas, en un plazo no mayor de sesenta dias naturales,
posteriores a ia recepcidén del recurso en lka cuenta bancaria
concentradora. En su caso, el orginal de la ficha de depdsito de los
recursos no ejercidos a la cuenta general de la Universidad de
Guadaldgjara que estd a cargo de la Direccidn de Finanzas.
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En caso de comprobacion por la compra de bienes de activo fijo se
deberd remitir conjuntamente con la factura original, la nota de débito
sellada de recibido por la Coordinacion General de Patrimonio para el
alta corespondiente, y

i} Rendir, al Rector General, el informe de gestion financiera por proyecto
en correlacidon con el gasto ejercido, en forma semestral, durante el
mes de julio vy el 15 de febrero del afo siguiente, respectivamente.

0. La Direccidn de Finanzas deberd:

a) Revisar que la documentacidn comprobatoria que recibe de las
unidades responsables del gasto, reuna los requisitos fiscales y los
establecidos por la propia institucidn, asi como que se hayan ejercido
de conformidad con los montos y objetos de gasto autorizados en los
proyectos;

b) Verificar que los fitulares de las unidades responsables de proyecto
hayan redlizado la capiura y digitalizacidn que les coresponde en el
SHAU en los médulos P3E y COMPRAUdeG;

c) Autorizar, a traves de la unidad comrespondiente, la documentacion
comprobatoriq;

d) Hacer los registros comrespondientes en ia contabliidad general de Ia
Universidad, y

e) Preseniar en forma semesiral, al Rector General, un andiisis de los
estados financieros de la Universidad de Guadalgjarq, durante el mes
de julic del afio en curso y a mas tardar el 15 de febrero del 2004.

IV. En caso de que ia documentacion comprobatoria no redna los requisitos.

Los responsables de la revision de los documentos originales que
comprueban el gjercicio del gasto, no deberdn remitir a fa siguiente instancia
aquellos que no reunan los requisitos fiscales y los establecidos por la propia
institucion.

Los documentos que no rednan los requisitos deberdn devolverse a I/ area
que redlizd el gasto nofificando por escrito las causas de su devolucion
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El responsable que realizd el gasto deberd aclarar a satisfaccion la causa del
rechazo de la documentacion que le fue devuelta © en su caso reembolsar
el importe de los comprobantes devueltos, a través de depdsito bancario a ta
cuenta general de la Universidad de Guadalgjara que estd a cargo de la
Direccidén de Finanzas, en un plazo no mayor de cinco dias.

En caso de que el responsable, que realizd el gasto, no cumpla con 1o
establecido en el parmafo anterior, el responsable, de la revision de los
documentos originales de comprobacidon del ejercicio del gasto, deberd
informar a la autoridad respectiva para que de conformidad con la
normatividad universitaria inicie el procedimiento de responsabilidades
comrespondiente.

En caso de existir elementos gue hagan presumir que el documento originail
comprobatorio del gasto es apdcerifo, se deberd retener y remitir por escrito a
la Contraloria respectiva para su investigacion.

Quinto. Constancia de recursos comprobados durante el gjercicio fiscal.

La Direccidn de Finanzas emitird la constancia que acredite que comprobd
adecuadamente la totalidad de los recursos que se otorgaron al proyecto
corespondiente, en un plazo no mayor de treinta dias posteriores a la
enfrega de la documentacidn comprobatoria  original, por  unidad
responsable de proyecto,

La Direccidén de Finanzas emitird, al final de cada ejercicio fiscal, o
constancia de recursos comprobados a las unidades responsables del gasto
total de los recursos ejercidos, en un piazo no mayor de treinta dias
posteriores a ia enfrega total de la documentacion comprobatoria criginal.

Sexto. La apertura de cuentas bancarias ejecutoras.

Los titulares de las unidades responsables del gasto, referidos en la fraccion |
det lineamiento segundo de este Acuerdo, podrdn solicitar a la Contraloria
General la apertura de cuentas bancarias ejecutoras para tas unidades
responsables de proyectos, debiendo observarse los ifrdmites
procedimientos establecidos por la Contraloria General para tal fin.
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Séeptimo. Los recursos presupuestaies no gjercidos oportunamente.,

Los recursos presupuestales no ejercidos durante los sesenta dias previstos
para redlizar ia comprobacién correspondiente se transferirdn, via depdsito
bancario, a la cuenta general de la Universidad de Guadalagjara a cargo de
la Direccidn de Finanzas en un plazo no mayor de cinco dias después del
limite establecido para la comprobacion.

Octavo. Los recursos a reintegrarse.

l. Los recursos presupuestaies no ejercidos oportunamente © reembolsados
por cualquier motivo podrdn reintegrarse en {os siguientes supuestos:

a) Cuando justifigue ante la Rectoria General |las razones por las cuales
no fue ejercido oporfunamente, y

b} Cuando la documentacidn comprobatoria sea avalada por la
Contraloria General a satisfaccién.

Il. Con base en la autorizacion anterior, Ia Direccion de Finanzas transferird los
recursos previa revision y ajuste del calendario de ministraciones.

Noveno. El SIIAU, mddulos P3E y COMPRAUdeG.

La Vicerectoria Ejecutiva, a través de la Direccién Operativa del SIAL,
deberd vigilar el corecto funcionamiento de SIIAU en sus mddulos P3E y
COMPRAUdeG e informar al Rector General.

Décimo. La falta de ministraciones oportunas.

Las unidades responsables de proyecto informardn via electrénica a la
Vicerrectoria Eecutiva v a la Contraloria General cuando de conformidad
con el calendario de ministraciones aprobado no se les olorguen (0s recursos
O servicios oportunamente.

El Rector General a través de la dependencia correspondiente de Ia
Administracion General resolverd lo conducenie en un plazo no mayor de
ocho dias.
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Transitorios:

Primero. El presente Acuerdo iniciard su vigencia a partir del 2 de junio de
2003.

Segundo. En fanto no se establezca la integralidad directa entre P3E vy
COMPRAUdeG, la captura de la informacidon y digitalizacidon de la
documentacién comprobatoria del gasto se capturard respectivamente
tanto en P3E como en COMPRAUdeG.

Tercero. La Direccidn Operativa del SIIAU tendrd un plazo de treinta dias @
partir de ia entrada en vigor de este Acuerdo para lo siguiente:

. Desarmrollar ia complementariedad entre PE3 y COMPRAUdeG;

lIl. Desarrollar los submadédulos para las solicitudes de recursos
financieros, de bienes de activo fijo, materiales y suminisiros y de
Servicios, y

. Desarrollar en COMPRAUdeG un reporte de uso por proyecto.

Cuarto. Se deroga en lo conducente el Acuerdo nimero 07/2002 emitido el
dia ? de octubre de 2002.

Quinto. Noftifiquese el presente Acuerdo a los titulares de las unidades
responsables del gasto y de proyectos.

Atentamente
“Piensa y Trabaja”
Guadalajara, Jalisco, a 31 de mayo de 2003

Lic. José Trnigiad Padilla Lopez :
Rector Gengral Secretario General
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